Laheta asiakkaallesi asiakaskutsu ja kutsu hdanet Uiva Flytande nayttelyyn!
Kuka voi tilata asiakaskutsuja?

Sisaankirjautunut naytteilleasettajaksi ilmoittautuneen yrityksen yhteyshenkild (tai yrityksen muut
kayttajat, joiden sahkdpostiosoite on tallennettu "oma organisaatio” -tietoihin).

Kirjautuminen

Sisaan kirjaudutaan osoitteessa https://ilmoittaudu.finnboat.fi/. Asiakaskutsuja paasee ldhettamaan
valitsemalla otsikon "asiakaskutsut” selaimen ylapalkista tai vaihtoehtoisesti selaimen = -symbolista.

Kuinka paljon asiakaskutsu maksaa?

10 €/kpl + voimassa oleva arvonlisavero. Kutsuja voi tilata tarpeen mukaan, vain kaytetyt
asiakaskutsut veloitetaan nayttelyn jalkeen.

Miten kayttdjia lisataan omaan organisaatioon?

Sisdaankirjautumisen jdlkeen valitaan selaimen ylapalkista otsikko "oma organisaatio” Kirjoitetaan
lisattdvan henkilon sahkopostiosoite "Yrityksen muut kdyttdjét" -kenttdan ja painetaan "lisdd" ja
"tallenna". Lisatty osoite nakyy taman jalkeen jarjestelmassa ja kyseisen osoitteen kayttaja voi
kirjautua sisaan saman tien.

Kutsuihin tulostuva yrityksen nimi

Asiakaskutsuihin tulostuu nakyviin "Yrityksen néyttelyjulkaisuissa kdytettdvd nimi” -kenttaan
tallennettu teksti. Nimen voi tarvittaessa paivittéda “oma organisaatio” -kohdasta. HUOM! Nimi tulee
paivittaa jarjestelmaan ennen kutsujen tilausta, jo tilattuihin kutsuihin nimi ei paivity.

Asiakaskutsujen lahettdja

Asiakaskutsujen séhkdpostiviestin 1ahettdjaa ei voi muuttaa. Sisdan kirjautuneen kayttajan
sahkdpostiosoite ei ndy asiakkaille, sahkdpostiviestin lahettajana on aina uiva@finnboat.fi.

Kutsun kieli

Asiakaskutsuihin tulostuu teksti silla kielella, jolla tilaaja on kirjautunut sivustolle sisdan. Sivuston
kielen saa tarvittaessa vaihdettua selaimen oikeasta ylakulmasta tai vaihtoehtoisesti selaimen = -
symbolista. Kielivaihtoehtoina ovat suomi, ruotsi ja englanti. HUOM! Kdyttdkieli on vaihdettava ennen
kutsujen tilausta, jo tilattuihin kutsuihin kayttdkieli ei paivity.

Miten kutsuja tilataan sisaan kirjautuneena?

1) valitaan selaimen valikosta Asiakaskutsut

2) valitaan tapahtuma (Uiva Flytande 2026)

3) valitaan tilattavien kutsujen maara (kpl) laskurilla

4) valitaan kutsujen toimitustapa, vaihtoehtoisesti joko;

A) sdhkébisten kutsujen/kutsulinkkien ldhettédminen sisdédn kirjautuneelle kdyttajélle (sind)
B) joku muu sdhkoépostiosoite
C) kutsujen toimitus suoraan asiakkaalle. Tietojen tuonti Excel-tiedostosta mahdollista.

TOIMITUSTAPA A) Laskurilla valittu maara kutsuja lahetetdaan sisaankirjautuneen kayttajan
sahkopostiin, vaihtoehtoisesti kutsut voidaan ladata sivustolta Tilaushistoria -osiosta. Tilaushistoriaosio
ilmestyy tilauksen tekemisen jalkeen sivun alareunaan (voi vaatia selaimen padivityksen).

HUOMI! Tilatut kutsut voi ladata omalle koneelleen vain kerran (joko sahkdpostilinkin tai tilaushistoria -
osion linkin kautta, ei molemmista). Mikali kutsuja tilataan suuria maaria kerralla tai mikali yhtaaikaisia


https://ilmoittaudu.finnboat.fi/
mailto:uiva@finnboat.fi

tilauksia on jarjestelmassa paljon, voi olla, etta hetkellisesti joutuu odottamaan kutsujen latautumista
(kesto joitakin minuutteja).

Asiakaskutsun voi vélittda eteenpdin sahkdpostin liitteena, kuvakaappauksena
tekstiviestilla/WhatsAppilla tai tulostaa itse paperille (tulostetun kutsun koko A4). Tarkeaa on, etta
kutsun QR-koodi (ja sen numerosarja) on ndkyvilla ja luettavissa tarkastuslaitteilla.
Nayttelyn jarjestajan tulostamiin paperisiin kutsuihin lisatdan tulostus- ja toimitusmaksu 5,00 € (+
voimassaoleva arvonlisdavero) / kutsu.

HUOM! Kutsuja eteenpain valittaessa kannattaa olla tarkkana, ettei epdhuomiossa laheta yhta ja
samaa asiakaskutsua useammalle eri henkildlle!

TOIMITUSTAPA B) Laskurilla valittu maara kutsuja lahtee suoraan jarjestelmasta yhdelle
vastaanottajalle (ei vaadi manuaalista edelleenldhetysta/valitysta).

Toimitustavoissa A) ja B) Tilaa -painike muuttuu vihreaksi, kun kaikki pakolliset kohdat on taytetty.
Tilaa -painikkeen painamisen jdlkeen kutsut lahtevat suoraan jarjestelmasta vastaanottajalle.

TOIMITUSTAPA C) Vastaanottajia voi lisata yksittain tai useita kerralla.

Vastaanottajien sahkdpostiosoitteet voi lisata yksittdin erilliseen tietokenttaan
(talléin erotellaan vastaanottajien sahkdpostiosoitteet joko pilkulla [,] tai uudelle
riville). Vaihtoehtoisesti vastaanottajien sahkodpostiosoitteet voi tuoda Excel -tiedostona.

Miten lisdan kutsujen vastaanottajat Excel-tiedostosta?

Ladattava Excel-tiedosto voi sisdltaa mita tahansa tietoa/sarakkeita, kunhan sarakkeen,
josta sahkdpostiosoitteet halutaan poimittavan, ensimmainen solu on ns. otsikkorivi,
jossa lukee sana email.

Mikdli samalle vastaanottajalle halutaan lahettaa useampi kutsu, tulee kyseinen
sahkodpostiosoite sisallyttaa useita kertoja tiedostoon. Vastaanottajien
sahkdpostiosoitteiden maaraa tuotavassa Excel-tiedostossa ei ole rajoitettu.

Sahkoposteja ldhetettaessa jaa merkinta jarjestelman lokitietoihin ja sahkdpostiosoitteet
tallentuvat historiatietoihin, mutta ladattavaa Excel-tiedostoa ei tallenneta jarjestelmaan,
eikd muita tiedostossa olevia tietoja kasitella.

Esimerkkikuva 1 Excel-tiedostosta:

4 A B C D E F
FW =mail yritys titteli etunimi sukunimi osoite
EM uiva@finnboat.fi  Porrin Paatti Oy CEO Porri Paatti Kaenkuja 8
EM info@finnboat.fi  Pérrin KakkosPaatti Oy CEO Porri Paatti K3enkuja 8

o

Esimerkkikuva 2 Excel-tiedostosta:

| A B

email

M viva@finnboat. fi

EM viva@finnboat. fi

W uviva@finnboat. fi

Bl info@finnboat. fi

I infoafinnboat. fi

M infoafinnboat.fi

L

!
=



Asiakaskutsun sahkopostin saateviesti

Toimitustavassa C) voi halutessaan lisata vastaanottajille sahkdpostiin erillisen
saateviestin. HUOM! Saateviesti lahtee silla kielelld, jolla se on viestikenttdan kirjoitettu,
jarjestelma ei kdanna tekstia automaattisesti. Halutessaan saateviestin voi kirjoittaa
useammalla kielelld. EI merkkimadrarajoitusta.

Kirjoitetun saateviestin teksti on mahdollista tallentaa pohjaksi seuraavaa lahetysta
varten. Valitse talléin "Tallenna sdhképostin pohja” -kohta.

Mikali erillistd saateviestia ei kirjoiteta, tulee sahkdpostin saateviestiksi alla oleva
jarjestelmaviesti: “ Uiva Flytande 2026 ndyttelyyn osallistuva yritys kutsuu sinut
tutustumaan venendyttelyyn ja tuotteisiinsa. Kutsuvan yrityksen nimi nédkyy tdméan viestin
liitteend olevassa kutsussa. Kutsu oikeuttaa kertakdyntiin Uiva Flytande 2026 -n&yttelysséa
valitsemanasi pdivdana. Kutsukortti esitetddn sisddnkdynnissd. Kutsun voi halutessaan
vaihtaa portilla rannekkeeseen, jolla pddsee poistumaan ja palaamaan rajoituksetta
néyttelyalueelle saman péivédn aikana. Aukioloajat ja lisdtiedot ndyttelystd: www.uiva.fi.
Tervetuloa!”

HUOM! Jarjestelmaviesti lahtee silla kielelld, jolla kayttdja on kirjautunut siséan
jarjestelmaan. Kayttokieli (suomi/ruotsi/englanti) on tarvittaessa vaihdettavissa ennen
kutsujen lahetysta selaimen oikeasta yldkulmasta tai vaihtoehtoisesti selaimen =
-symbolista. Jo ldhetettyihin kutsuihin jarjestelmaviesti ei paivity.

Toimitustapa C) "Esikatsele ja tilaa” -painike muuttuu vihredksi, kun kaikki pakolliset kohdat on
taytetty.

Esikatselu ja lahettaminen

Asiakaskutsun tilaus viimeistelldan painikkeesta "Esikatsele ja tilaa”. Esikatselussa
nakyy miltd lahetettdva asiakaskutsu nayttaa vastaanottajalle. Mikali kutsun sisaltd
hyvaksytaan, valitaan "Tilaa”. Tilaa -painikkeen painamisen jalkeen kutsut lahtevat
vastaanottajille jarjestelmasta. Mikali kutsun sisaltéa halutaan muokata, valitaan
"Muokkaa”.

Jos asiakaskutsut eivat mene jarjestelmadsta perille vastaanottajalle

Viestien/kutsujen perillemeno kestaa hetken. Jos vastaanottaja ei jostain syysta ole saanut
sahkdpostia, ensimmaisend kannattaa pyytda tarkistamaan sahk&dpostin roskaposti-kansio.
Ongelmatapauksissa, silloin kun vastaanottajan sahképostiosoite on kirjoitettu oikein, on yleensa kyse
vastaanottajan sahkdpostipalvelimen roskapostisuodatuksesta, liian tiukoista tietoturva-asetuksista tai
tilapaisesta hairidsta vastaanottajan postipalvelussa.

Asiakaskutsujen kaytto

Asiakaskutsu oikeuttaa kertakayntiin nayttelyssa. Asiakas esittda kutsun portilla saapuessaan
nayttelyyn; vaihtoehtoisesti joko mobiililaitteen naytélta, tekstiviestistd/WhatsAppista kuvana tai
paperisena tulosteena. Tarkeinta on, ettd kutsun QR-koodi (ja sen tarkistenumerosarja) ovat
nakyvilla ja luettavissa tarkastuslaitteilla. HUOM! Kutsun voi halutessaan vaihtaa skannauksen
jalkeen portilla rannekkeeseen, jolla padasee poistumaan ja palaamaan rajoituksetta néyttelyalueelle
saman péivadn aikana.

Asiakaskutsujen lataaminen puhelimella

Asiakaskutsut tallentuvat kaytettdavan laitteen Lataukset-kansioon tai siihen kansioon, johon puhelimen
kayttaja on valinnut latausta vaativat tiedostot tallennettavaksi.



