Skicka en kundinbjudan och bjud din kund in till Uiva Flytande!
Vem kan bestilla kundinbjudningar?

Den inloggade kontaktpersonen for foretaget som har registrerat sig som utstdllare (eller andra
anvandare av foretaget vars e-postadress ar sparad i "min organisation"-information)

Hur loggar man in

Logga in pa https://ilmoittaudu.finnboat.fi/. Kundinbjudningar kan skickas genom att vélja rubriken
"kundinbjudningar" i webblasarens dversta filt eller alternativt fran webblasarens = symbol.

Hur mycket kostar en kundinbjudan?

10 €/styck + i kraft varande mervardesskatt. Inbjudningar kan bestdllas vid behov, endast anvanda
kundinbjudningar debiteras efter utstallningen.

Hur lagga till anvandare till “min organisation”?

Efter att ha loggat in véljer man titeln "min organisation" fr&n webbldsarens dversta falt. E-
postadressen till den person som ska laggas till anges i faltet "Féretagets andra anvédndare" och sen
trycker man pd "ldgg till" och "spara". Den tillagda adressen kommer att visas i systemet och
anvandaren av den adressen kan logga strax in.

Foretagsnamn p3a inbjudningar

Texten som finns i faltet "Deltagande féretagets medianamn" skrivs ut pa kundinbjudningar. Vid behov
kan namnet uppdateras fran avsnittet "min organisation". OBS! Namnet maste uppdateras i systemet
innan man bestaller inbjudningar, namnet kommer inte att uppdateras for redan bestallda inbjudningar

Avsandare av kundinbjudningar

Avsandaren av e-postmeddelandet for kundinbjudningar kan inte andras. Den inloggade anvandarens
e-postadress dr inte synlig fér kunderna, avsandaren av e-postmeddelandet ar alltid uiva@finnboat.fi

Spraket i inbjudan

Text skrivs ut pa kundinbjudningar pa det sprak som anvédndaren har loggat in pa sajten. Vid behov
kan webbsidans sprak &ndras frdn webbldsarens évre hégra hérn eller alternativt fran
webbldsarsymbolen = . Sprakalternativen &r finska, svenska och engelska. OBS! Spraket maste
dndras innan man bestéaller inbjudningar, spraket kommer inte att uppdateras for redan bestallda
inbjudningar.

Hur bestidlla inbjudningar nar anvandaren ar inloggad?

1) valj Kundinbjudningar frdn webbldsarmenyn

2) valj evenemang (Uiva Flytande 2026)

3) valj antalet (st) av inbjudningar som ska bestallas med raknaren
4) valj metoden fér leverans, alternativt en av tre;

A) till den inloggade anvédndaren (dig)
B) ndgon annan e-postadress
C) leverans av inbjudningar direkt till kund. Méjligt att importera data frdn en Excel-fil.

LEVERANSMETOD A) Antalet inbjudningar som har valts med rdknaren kommer att skickas till den
inloggade anvdndarens e-post, alternativt kan inbjudningarna laddas ner fran bestéliningshistoriken pa
webbplatsen. Bestallningshistoriksektionen visas ldngst ner pa sidan efter bestallningen (kan kréva en
webblasaruppdatering).


https://ilmoittaudu.finnboat.fi/
mailto:uiva@finnboat.fi

OBS! Bestéllda inbjudningar kan endast laddas ner en gdng (antingen via e-postlanken eller lanken i
avsnittet Orderhistorik, inte fran b8da). Om ett stort antal inbjudningar bestélls pa en gang eller om
det finns manga bestéllningar samtidigt i systemet, kan tillfdlligt behévas vénta pa att inbjudningarna
ska laddas (varaktighet pa ndgra minuter).

Kundinbjudan kan vidarebefordras som e-postbilaga, som skarmdump via sms/WhatsApp eller skrivas
ut pa papper (tryckt inbjudan storlek A4). Det ar viktigt att QR-koden for inbjudan (och dess
nummerserie) ar synlig och liasbar av inspektionsenheter. En tryck- och leveransavgift pd 5,00 €
(+ giltig mervérdesskatt) per inbjudan tillkommer p& pappersinbjudningarna som skrivs ut av
utstallningsarrangéren.

OBS! Nir man vidarebefordrar inbjudningar bér man vara férsiktig sa att man inte oavsiktligt skickar
samma kundinbjudan till flera olika personer!

LEVERANSMETOD B) Antalet inbjudningar som har valts med réknaren kommer att skickas direkt till
en mottagare (ingen manuell vidarebefordran kravs).

I leveransmetod A) och B) "Bestéll” -knappen blir gron nar alla obligatoriska falt har fyllts i. Efter att ha
tryckt pa bestall -knappen skickas inbjudningarna direkt fran systemet till mottagaren.

LEVERANSMETOD C) Mottagare kan laggas till individuellt eller flera samtidigt.

Mottagarens e-postadresser kan laggas till individuellt i ett separat datafalt (i detta fall
separeras mottagarens e-postadresser antingen med kommatecken [,] eller pa en ny rad.
Alternativt kan mottagarens e-postadresser importeras som en Excel fil.

Hur ldgger man till inbjudningsmottagare fran en Excel-fil?

Den nedladdningsbara Excel-filen kan innehdlla valfri information/kolumner, sd ldnge den
. . o us .

forsta cellen i kolumnen som e-postadresserna ska extraheras fran ar rubrikrad med
ordet email.

Om man vill skicka mer &n en inbjudan till ssamma mottagare maste den e-postadressen
inkluderas flera ganger i filen. Det finns ingen grédns for antalet mottagares e-postadresser
i den importerade Excel-filen.

Vid sandning av e-posten finns en post kvar i systemets loggdata och e-postadresserna
sparas i historikdata, men den nedladdade Excel-filen sparas inte i systemet och annan
information i filen bearbetas inte.

Exempelbild 1 fran en Excel-fil:

email foretag titel fornamn efternamn adress
BN uiva@finnboat.fi  Porris Bt Ab CEOQ P&rri Paatti Goksgrand 8
BN info@finnboat.fi  Porris Andra B3t Ab CEO Po&rri Paatti Gdksgrand 8
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Exempelbild 2 fran en Excel-fil:

A B

!
=

A

email
M uviva@finnboat. fi
EEM uiva@finnboat. fi
W uiva@finnboat. fi
Bl info@finnboat. fi
Ml info@finnboat. fi
M irfo@finnboat. fi
L



Kundinbjudan e-postféljebrev

I leveranmetod C) kan man valfritt lagga till ett personligt foljemeddelande till e-
postmeddelandet fér mottagarna. OBS! Det medféljande meddelandet skickas pa det
sprak som det &r skrivet pa i meddelandefiltet, systemet dversatter inte texten
automatiskt. Om man vill kan man skriva meddelandet pa flera sprak. INGEN
teckenbegransning.

Det ar mdjligt att spara den skrivna texten i det personliga meddelandet som underlag
for nasta sandning. I det har fallet valjer man alternativet "Spara meddelandet som an
schablon".

Om ett separat omslagsmeddelande inte skrivs kommer systemmeddelandet nedan att
vara omslagsmeddelandet till e-postmeddelandet: "Féretaget som deltar i Uiva Flytande
2026 utstéllningen inbjuder dig att bekanta dig med b8tutstélining och dess produkter.
Namnet p§ det inbjudande féretaget visas p§ inbjudan som bifogas detta meddelande.
Inbjudan beréttigar till ett engdngsbesék p8 Uiva Flytande 2026 utstéllningen p8 valfri
dag. Inbjudan presenteras vid entrén. Inbjudan kan bytas ut mot ett armband vid porten
som ger dig réatt att Idmna och 8tervdnda till utstéliningsomrddet utan begrédnsningar
under samma dag. Oppettider och ytterligare information om utstéllningen: www.uiva.fi.
Vélkommen!"

OBS! Systemmeddelandet skickas pa det sprak som anvandaren har loggat in i systemet.
Vid behov kan webbsidans anvidndarsprak andras (finska/svenska/engelska) innan
inbjudningarna skickas frdn webblasarens dvre hégra horn eller alternativt fran
webbldsarsymbolen = . Systemmeddelandet kommer inte att uppdateras fér redan
skickade inbjudningar.

Leveransmetod C) “Férhandsgranska och bestall” -knappen blir grén nar alla obligatoriska falt har fyllts
i

Forhandsgranska och bestilla

Bestdllningen av kundinbjudan gérs genom att trycka knappen "Férhandsgranska och
bestall". Férhandsgranskningen visar hur kundinbjudan som ska skickas kommer att se ut
for mottagaren. Om innehadllet i inbjudan accepteras, véljs "Bestéall". Efter att ha tryckt pd
"bestall” -knappen skickas inbjudningar till mottagare fran systemet. Om innehallet i
inbjudan bérs &ndra véljs "Andra".

Om kundinbjudningar inte gar till mottagaren fran systemet

Meddelanden/inbjudningar tar ett tag att g8 fram. Om mottagaren inte har fatt mejlet av ndgon
anledning, det forsta bor géras ar att be mottagaren att kontrollera mejlets skrdappostmapp. Vid
problem, om mottagarens e-postadress &r korrekt skriven, &r det oftast frdga om skrappostfiltrering pa
mottagarens e-postserver, alltfor strikta datasakerhetsinstallningar eller en tillféllig stérning i
mottagarens posttjanst.

Anvdndning av kundinbjudningar

En kundinbjudan ger mottagaren réatt till ett engdngsbesok pa utstaliningen. Kunden presenterar
inbjudan i porten vid ankomest till utstallningen, alternativt antingen fran skdrmen pa en mobil enhet,
fran ett sms/WhatsApp som bild eller som pappersutskrift. Det viktigaste dr att QR-koden for
inbjudan (och dess nummerserie) ar synlig och ldasbar av inspektionsenheter. OBS! Inbjudan
kan bytas efter skanningen ut mot ett armband vid porten som ger dig rétt att Iamna och atervanda till
utstillningsomradet utan begransningar under samma dag.

Hur laddar man ner kundinbjudningar via telefon?

Kundinbjudningar sparas i mappen Nedladdningar pa den enhet som anvénds eller i den mapp dar
telefonanvandaren har valt att spara filer som kraver nedladdning.


http://www.uiva.fi/

